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校 訓 
信望愛 

 
 
 

信就是所望之事的實底，未見之事的確據。 

（希伯來書十一章一節） 

 

倚靠耶和華，以耶和華為可靠的，那人有福了。 

（耶利米書十七章七節） 

 

愛是恒久忍耐，又有恩慈，愛是不嫉妒，愛是不自誇， 

不張狂，不作害羞的事，不求自己的益處，不輕易發怒， 

不計算人的惡，不喜歡不義，只喜歡真理、凡事包容、 

凡事相信、凡事盼望、凡事忍耐，愛是永不止息。 

（哥林多前書十三章四至八節） 
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校董會 

 
 
    
 
  

陳梁淑貞
校長 

校務支援小組  
 書記、IT、助理 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

陳炎成主任 黎丹雯 王冠聰主任 區翰霖 

署理主任 助理校長 

生命教育組 家校關顧組 學務培訓組 校務行政組 課程發展組 

袁穗娟組長 顏嘉麗組長 馮耀章助理校長 盧敏慧組長 關綺霞組長 

陳啟聰組長 
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教師任教班別及科目表 
任教班別 班主任 中文 Eng. 數學 常識 聖經 音樂 視藝 體育 普通話 

1 信 梁敏婷 何繼露 梁敏婷 郭萊茵  梁敏婷 梁莫延 呂貝詩 郭萊茵  
1 望 袁穗娟 袁穗娟 何家慧 劉凱如  袁穗娟 虞建萍 呂貝詩 郭萊茵  
1 愛 關綺霞 顏嘉麗 梁敏婷 關綺霞  關綺霞 梁莫延 黃淑慧 陳家輝  
1 恩 盧敏慧 何思恆 盧敏慧 麥嘉燕  盧敏慧 虞建萍 黃淑慧 陳家輝  
2 信 劉凱如 劉凱如 徐天娜 李靜儀 尹伊琪 劉凱如 關綺雲 呂貝詩 陳家輝  
2 望 梁莫延 何繼露 梁莫延 陳家輝 陳家輝 梁莫延 關綺雲 呂貝詩 柳茹茵  
2 愛 梁美新 呂貝詩 梁美新 劉凱如 顏嘉麗 梁美新 關綺雲 呂貝詩 柳茹茵  

3 信 麥嘉燕 宋天恩 
Hazal 
Lewis 麥嘉燕 楊雪瑩 麥嘉燕 關綺雲 黎丹雯 黃國雄  

3 望 鍾穎怡 柳茹茵 區翰霖 鍾穎怡 黃淑慧 鍾穎怡 關綺雲 呂貝詩 黃國雄  
3 愛 黃淑慧 黃淑慧 梁頌堃 陳逸軒 黃國雄 黃淑慧 關綺雲 呂貝詩 柳茹茵  
4 信 關綺雲 郭萊茵 何家慧 陳炎成 何思恆 關綺雲 關綺雲 黃淑慧 陳家輝 宋天恩 

4 望 馮耀章 何思恆 
Hazal 
Lewis 馮耀章 馮耀章 馮耀章 關綺雲 黃淑慧 柳茹茵 柳茹茵 

4 愛 李靜儀 王冠聰 梁莫延 李靜儀 李靜儀 李靜儀 關綺雲 黃淑慧 陳家輝 袁穗娟 
5 信 劉映汝 虞建萍 劉映汝 鍾穎怡 黃國雄 劉映汝 關綺雲 黎丹雯 陳家輝 宋天恩 
5 望 陳啟聰 陳啟聰 徐天娜 關綺霞 鍾穎怡 陳啟聰 關綺雲 黎丹雯 陳啟聰 柳茹茵 
6 信 陳炎成 王冠聰 劉映汝 陳炎成 黃國雄 陳炎成 關綺雲 呂貝詩 黃國雄 宋天恩 
6 望 顏嘉麗 陳啟聰 盧敏慧 盧賢鉅 顏嘉麗 顏嘉麗 關綺雲 呂貝詩 黃國雄 柳茹茵 
6 愛 陳逸軒 黎丹雯 區翰霖 陳逸軒 麥嘉燕 黎丹雯 關綺雲 黎丹雯 陳啟聰 袁穗娟 
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上學期校曆表 
週 
次 

月 
份 S M T W T F S 學生假期及考

試 學生活動及家校活動 學校行事摘要 

1  1A 2 3 
2 4 5 6 7 8 9 10 

3 11 12 13P 14 15 16 17 

4 18 19 20 21 22 23 24 

九

月 

25 26 27 28 29 30  

中秋節翌日假期
(13/9) 
 

開學日放 1 時 45 分(1/9) 
檢查學生校服(1/9) 
領袖生就職禮綵排(2/9 下午) 
領袖生就職禮(6/9) 
拍攝學生證件相(6/9) 
中秋家校晚會(16/9) 
五、六年級校本課程簡介會
(30/9) 

本校 K3 升小學
晚會(9/9) 

5 
 1P 

6 2 3 4 5P 6 7 8 

7 9 10 11 12 13 14 15 

8 16 17 18 19 20 21 22 

9 23 24T 25E 26E 27E 28E 29 

十

月 

30 31a  

國 慶 日 假 期
(1/10)  
重 陽 節 假 期
(5/10) 
教師發展日放假
一天(24/10) 
六年級考試週
(25/10-28/10) 

二至四年級校本課程簡介會
(21/10) 
小五科學日營(22/10)  
冬季校服售賣日(29/10) 
劍橋英語試(29/10) 
六年級對卷日(31/10) 

小一新生面試日
(8/10 及 15/10) 
小一新生面試後
備日(22/10) 
教師發展日暨全
校教師團契
(24/10) 

10 
 1A 2 3 4 5 

11 6 7 8 9 10 11 12 

12 13 14 15 16 17 18 19 

13 20 21 22 23 24 25 26 

十

一

月 

27 28 29 30  

學 段 小 休
(2-4/11)共 3 日 
 

旅行日(1/11) 
新加坡遊學團(2-6/11) 
小六升中晚會(一)自行分配學
位(25/11) 

第二學段開始
(7/11) 
聯校教師發展日
(12/11) 
 

14 
 1 2 3 

15 4 5T 6E 7E 8E 9E 10 

16 11 12a 13 14 15 16 17 

17 18 19 20 21A 22 23 24 

18 

十

二

月 

25 26P 27P 28 29 30 31 

教師發展日放假
一天(5/12) 
三至五年級考試
週(6-9/12) 
聖誕節假期
(22-31/12)共 10
日 
 

小六拍攝畢業生照片(7/12) 
小六升中模擬面試(10/12) 
三至五年級對卷日(12/12) 
家長福音晚會(9/12) 
聖誕節崇拜及聯歡(21/12) 
小五歷奇營(21-22/12) 
舊生重聚日(23/12) 

教師發展日暨全
校 教 師 團 契
(5/12) 
 

19 1 2P 3 4 5 6 7 

20 8 9 10 11 12 13 14 

21 15 16 17 18 19 20 21 

22 22 23P 24P 25P 26 27 28 

一

月 

29 30a 31  

新 年 假 期 補 假
(2/1) 
農 曆 新 年 假 期
(16-28/1)共 13 日

新春家校活動(14/1) 
下學期開學日(30/1) 
下學期單元課開始(30/1) 

招考下學期插班
生(7/1) 
第三學段開始
(30/1) 
 

1 
 1 2 3 4 

2 5 6 7 8 9 10 11 

3 12 13 14 15 16 17 18 

4 19 20 21 22 23 24A 25 

5 

二

月 

26 27 28 29  

 家長日(11/2) 
陸運會(24/2) 

 
 
 
 
 
 
 

星期六及星期日，學生不用上課 
 學校假期(90 日)  學校自決假期(0 日) a 活動(不影響上課) T 教師發展日(3 日) 
P 公眾假期 E 考試週 □ 單元課(30+29) A 活動(影響上課)  家校活動 
本學年上學日數合計：85+110=195 

      實際授課日數：(4+39/42/41/4+35+16) 
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下學期校曆表 
週 
次 

月 
份 S M T W T F S 學生假期及考

試 學生活動及家校活動 行事摘要 

5  1 2 3 

6 4 5 6 7 8 9 10 

7 11 12T 13E 14E 15E 16E 17 

8 18 19 20 21 22 23 24 

9 

三

月 

25 26 27 28 29 30 31 

教師發展日學
生 放 假 一 天
(12/3) 
六年級畢業考
試週(13-16/3) 

六年級對卷日(19/3) 
福音雙週(19-30/3) 
 

教師發展日暨全
校教師團契(12/3)
 

10 1 2A 3 4P 5 6P 7P 

11 8 9P 10 11 12 13A 14 

12 15 16A 17A 18A 19a 20 21 

13 22 23a 24 25 26 27 28P 

四

月 

29 30  

復活節及清明
節假期 (3-12/4)
共 10 日 
公眾假期(28/4)

昆明文化體驗團(1/4-4/4) 
復活節崇拜(2/4) 
增潤學習週(13,16-18/4) 
增潤學習週展覽(20-21/4) 
小六升中晚會 (二 )選校策略
(19/4) 
小六升中面談晚會(三)個別面
談(23/4) 

第四學段開始
(13/4) 

14 
 1P 2 3 4 5 

15 6 7 8 9 10 11 12 

16 13 14 15 16 17 18a 19 

17 20 21 22 23 24 25 26 

五

月 

27 28 29a 30 31  

勞 動 節 假 期
(1/5) 
 

小五升中晚會(18/5) 
領袖生嘉許禮(29/5) 

 

18 
 1 2 

19 3 4 5E 6E 7E 8E 9 

20 10 11A 12 13 14 15 16 

21 17 18 19A 20A 21 22 23P 

22 

六

月 

24 25 26 27A 28A 29A 30 

三至五年級學生
考試預備日，三
至五年級放假一
天(4/6) 
三至五年級考試
週 (5-8/6) 
端 午 節 假 期
(23/6) 
 

對卷日(11/6) 
小六升中適應課程(第一
堂)(16/6) 三、六年級全港性系
統評估(19-20/6) 
小一至小五試後活動(27-29/6) 
小六畢業福音營(27-29/6) 
小六升中適應課程 
(第二堂)(30/6) 

招考下學年插
班生(9/6) 
 

23 1 2P 3 4 5a 6a 7 

24 8 9A 10 11 12 13 14 

25 15 16 17 18 19 20 21 

26 22 23 24 25 26 27 28 

七

月 

29 30 31  

特區成立日補
假(2/7) 
暑假 (11/7-25/8)
共 
46 日 

畢業典禮綵排(5/7) 
畢業典禮(6/7 晚上) 
結業禮暨全學年頒獎禮(9/7) 
小六升中派位日(10/7) 
一至五年級家長日(10/7) 
中一入學前學科測驗(17/7)<
所有小六升中一學生必須出
席> 

小一入學簡介
會(7/7) 
校 務 會 議
(11-13/7) 

27 
 1 2 3 4 

28 5 6 7 8 9 10 11 

29 12 13 14 15 16 17 18 

30 19 20 21 22 23 24 25 

31 

八

月 

26 27A 28A 29A 30A 31A  

 領袖生聯合培訓日<五、六年
級學生參與>(27/8) 
小一新生適應週(28-31/8) 
小二至小六温故迎新週
(28-31/8) 
小一家長培訓日(1/9 上午) 

 

 
星期六及星期日，學生不用上課 
 學校假期(90 日)  學校自決假期(0 日) a 活動(不影響上課) T 教師發展日(3 日) 
P 公眾假期 E 考試週 □ 單元課(30+29) A 活動(影響上課)  家校活動 
本學年上學日數合計：85+110=195 

      實際授課日數：(4+39/42/41/4+35+16) 
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家校活動一覽表 
 

28/8/2012(六) 小一家長培訓日 

9/9/2011(五) 『照顧特殊學習需要學生』家長晚會 

16/9/2011(五） 中秋家校晚會 

30/9/2011(五） 小二家校輕鬆談 

1/11/2011(二) 秋季旅行(P.1 至 P.3 家長可陪同參加) 

25/11/2011(五) 小六升中家長晚會(一)自行分配學位 

25/11/2011(五） 小三家校輕鬆談 

10/12/2011(六) 小六升中模擬面試 

9/12/2011(五) 家長福音晚會 

23/12/2011(五) 舊生重聚日 

14/1/2012(六) 新春家校活動 

11/2/2012(六) 家長日(派發上學期成績表/學習進展報告) 

24/2/2012(五) 陸運會(歡迎家長參加) 

19/4/2012(四) 小六升中晚會(二)選校策略 

23/4/2012(一) 小六升中面談晚會 

18/5/2012(五) 小五升中晚會 

6/7/2012(五) 畢業典禮 

10/7/2012(二) 升中放榜 

10/7/2012(二) 一至五年級家長日 
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生命教育組 
 
主任： 黎丹雯助理校長 

組長： 顏嘉麗老師 

組員： 梁美新老師、陳家輝老師、虞建萍老師、劉凱如老師、宋天恩老師、 

 黃恩健老師 

 
使命： 生命教育組重視學生生命內在的重要元素，其中包括心靈健康、 

 品德高尚、立己愛人。 

推展宗教教育： 我們關注學生、家長及全體教職員的心靈健康， 

 帶他們去到主基督跟前得幫助、蒙恩典，在生活 

 中經歷神。 

推展品德教育： 我們為學生編排品德教育課、性教育課、服務校 

 園計劃，並培養他們學會立己愛人、明辨是非、 

 智慧處事等的生活態度及技巧。 

 
目標： 

1. 質素為本 (Quality Focused) 

學校重視培養學生之生命素質，期望學生能對 神、對人、對社會、對地球

有尊重和負責任的態度。 

2. 提升生命質素 (Life Enhancement) 

-  透過活潑的聖經課讓同學認識真理，培養正確的價值觀。 

-  藉着領袖訓練、社區關懷活動，讓同學效法主，服務他人。透過綠色 

    校園活動，培養學生有環保意識，愛護地球。 

3. 建立關係 (Relationship Building) 

藉良伴計劃、個人及社會教育單元課程和班級經營建立關愛文化。 
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工作簡介 
一. 學生方面 
1. 主題週會及校長、老師分享： 

透過週二的主題週會及校長、老師分享時段提昇同學的生命素質。 

 
2. 早會 

學校早會將引用“Essential Bible Curriculum＂，讓學生更有系統地認識神，

同時引入“Responsive Classroom® Approach＂，每天由班主任及副班主任有

策略地進行班級經營，幫助同學加強社交能力，從而提昇其個人成長及促進

學習成效。 

 
3. 畢業生過渡教會安排 

生命教育組的老師將定期出席團契會議及安排午間愛筵，協助畢業生過渡到

教會。 

 
4. 福音雙週 

主題：光之力量 

透過不同的活動讓學生明白基督教信仰的真正意義，得着救恩。 

 
5. 校友重聚活動 

將於 23/12/2011(星期五)舉行，藉此凝聚並了解校友的動向。 

 
6. 福音營 

堂校合辦，讓小六的同學在畢業前反省信仰，並與教會少年區導師及組長 

建立關係。 

 
7. 升中適應課程 

透過不同學校的老師和同學的分享，幫助同學作好升中的準備。另教會少年

區的導師及組長均會出席，以認識同學們的家長，建立信任。 
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8. 良伴計劃 

「良伴計劃」活動把一、五和二、六年級的同學配對，讓同學學習關愛幼小，

服務他人，從而效發基督的服務精神。 

 
9. 領袖團隊訓練 

透過四大領袖團隊訓練，提升五、六年級同學各方面的素質，啟發其領導潛

能，建立自信心。 

 
10. 單元課之生命教育課程 

於二、三、五年級的單元課設生命教育課程，幫助二及三年級的同學學習

關愛長者及弱能，期望同學能從中學懂珍惜所有；四年級的單元課讓同學

學習關愛香港，五年級的同學藉觀察美術以表達對生活的體會，而六年級

的單元課則讓同學學習關愛世界。 

 
11. 小五歷奇信心營  

透過歷奇活動認識自己的能力和性格特質、建立自信、自律和正面的自我

形象、提升解難能力及提高團隊合作精神。 

 
二. 家長活動 
1. 家長福音晚會 

日期：2011 年 12 月 9 日(星期五) 

主題：孩子的未來 

 
2. 家長班 

每週一次，為期一年，分兩個學期進行，是一個具有進展性及系統性的家庭

教育課程。 
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上學期課程綱要如下： 

日 期  課次 主            題 講員 備      註 

02/10/11 1 培養正面新一代 陳梁淑貞校長 本校校長 

9/10/11 2 管與教，情與義 胡鳳娟女士 臨床心理學家 

16/10/11 3 家長如何影響孩子的 
心性發展 康貴華醫生 精神科醫生 

23/10/11 4 遊戲是孩子的心靈密碼 王穎慧女士 心觸輔導中心 
總監 

30/10/11 5 識飲識食身體健康 陳勇堅先生 註冊營養師 

6/11/11  小 休 假 期 

13/11/11 6 學會溝通─破浪乘風 陳陳思穎女士 

美國婚姻及家庭

治療協會臨床會

員(AAMFT)及檢

定臨床督導 

20/11/11 7 右腦的革命-全腦學習法(一) 資深註校輔導員

27/11/11 - 右腦的革命-全腦學習法(二)
張耀明先生 

資深註校輔導員

4/12/11 8 誰家孩子不反叛 趙崔婉芬女士 資深家庭輔導員 

11/12/11 9 孫子兵法 吳思源先生 從心會社創辦人

18/12/11 10 作個瀟灑的父母 杜陳碧麗女士 救恩學校顧問 

25/12/11 - 

01/01/12 - 
聖 誕 及 新 年 假 期 

08/01/12 11 三代互動，齊齊成長 郭朝南牧師 基督教宣道會 
宣麗堂牧師 

15/01/12 12 那有不痛的愛─夫婦溝通 葉萬壽先生 
資深心理治療師、

NLP 培訓師、 
MBTI 培訓師 

22/01/12 13 結業禮 黎丹雯主任 
何梁美新老師 救恩學校老師 
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家校關顧組 
 
主任： 陳炎成主任 

組員： 馮耀章助理校長、李靜儀老師、黃淑慧老師、梁莫延老師、 

 何家慧老師、何繼露老師 

學生輔導主任： 區宇翔先生  

社工： 楊雪瑩姑娘 

 
一. 使命： 

主耶穌是全人類的救主，也是我們每一個人的個人救主。主對我們的愛是獨特 

的、是個別的。我們也當學效主個別地關顧每一位獨特的同學、每一個獨特的 

家庭，與每一位同學及其家人同行。 

 
二. 目標︰ 

1. 及早識別及支援有特殊學習需要的學生。 

2. 提升學生2R的素質。 

3. 開發家長資源及深化家長支援。 

 
三. 關注事項︰ 

1. 關注學生整體紀律及責任感。 

2. 與生命教育組密切聯繫，擕手培育同學的品德。 

3. 支援有特殊學習需要同學。 

4. 維持使用三層支援模式，策略性關顧同學及其家庭。 

5. 透過教師專業培訓課程(RCA)，鞏固老師訓輔及課室管理技巧。 
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一. 學生關顧 
1. 學生整體關顧 

每級設學生關顧老師，並定期召開會議，商討同級學生的需要及加以跟進。 

另外，小一至小六學生輔導工作分工和學生經輔導後需轉介，則由學生 

輔導主任或社工跟進。 

學生輔導主任區宇翔 小三至小六男生及小一至小二男女生 

社工楊雪瑩老師 小三至小六女生及小一至小二男女生 

 
2. 小一學生關顧 

小一新生適應週 

「開心快活小一生」適應小組 

 
3. 好學生獎勵計劃 

鼓勵學生在品格上有均衡的發展，使學生更加認識及接納自己、警醒自律

(Responsibility)，並顧及他人感受(Respect)。透過定期評估及獎勵，鼓勵 

行為良好或有顯著進步的學生。 

 
4. 校車秩序之星計劃 

營造一個安全愉快的校車環境、建立學生和保姆互相尊重和合作的關係、 

提升學生乘坐校車的紀律和秩序 

 
5. 小一及早識別有特殊學習需要學生計劃 

12 月份進行初步評估，並跟進有需要的學生(轉介到校外專業機構評估)。 

 
6. 學生輔導主任及社工校本輔導計劃 

I. 「校園乾媽爹」計劃 

 每位老師關心一至兩位目標學生，給予學生更多支持和關懷。 
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II. 「週五閱讀理解班」 

 透過訓練提高學生閱讀理解的能力。 

 
III. 「暖洋洋」朋輩輔導計劃 

 培訓高年級學生帶領遊戲的技巧，使他們可以在休息時帶領低年級的 

 學弟學妹進行遊戲。 

 
IV. 「彈跳豆」專注力提升小組 

 透過遊戲、工作紙、電腦軟件，提升學生的專注意識及能力。 

 
V. 「E.Q.FUN FUN FUN」情緒管理小組 

 認識情緒、學習控制情緒的方法，從而提升與人建立良好關係的技巧。 

 
VI. 小四成長營 

 透過營前營後小組活動及兩日一夜的成長營，強化學生在解難能力及 

 溝通合作能力。 

 
7. 個別輔導個案 

對象：各級有需要輔導的學生 

 
三. 家長關顧 
1. 特殊學習需要家長支援 

I. 「週五閱讀理解班」家長工作坊 

 透過一系列工作坊幫助家長掌握輔導讀寫有困難子女的學習技巧。 

 
II. 「彈跳豆」家長工作坊 

 透過一系列工作坊幫助家長掌握輔導專注有困難子女的專注技巧。 

 
III. 「E.Q.FUN FUN FUN」家長工作坊 

 透過一系列工作坊幫助家長掌握輔導情緒管理有困難子女的社交技巧。 
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2. 特殊需要家長支援 

I. 家長交流晚會 

 對象：濕疹學生家長 

 提供平台幫助家長建立聯繫網絡，促進交流，發揮互勵互勉、助人自助 

 的精神 
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課程發展組 
 
主任： 區翰霖署理主任 

組長： 袁穗娟老師 

組員： 黃國雄老師、陳逸軒老師、Mrs. Lewis、劉映汝老師、盧賢巨老師、 

呂貝詩老師 

 

一. 課程發展組抱負 

課程發展組盼望藉着推動及監察「學與教」、「評估」、「課程發展」及「教

師專業發展」四個範疇的工作，致力提供優質基督教全人教育的學習環境。 

 
二. 組別運作 

本組是由大部份的科主任及/或資深老師組成。透過大概每月一次的會議來

跟進各項有關課程的事務。本組亦會於年頭舉辦課程簡介會，讓家長能更

了解本校校本課程的發展。 

 
三. 工作目標 

1. 優化校本課程，使課程更切合學生之能力、興趣和需要。 

2. 於課程推動學校三大發展重點： 

I. 質素為本 

II. 提升生命質素：綠色及健康校園 

III. 建立關係 

3. 整合課程來提升學習效能。 

4. 監察學科範疇及總綱的發展，確保各級所涉獵之範疇均衡和適切。 

5. 照顧學習差異。 

  (推行資優課程三層架構的策略/支援學習困難同學的策略) 

6. 提高評估的效益，以助提升學習自主性及學習興趣。 
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工作簡介 
一. 學與教 

1. 安排同儕觀課，正面提升教師教學效能。 

2. 校長及科主任觀課，了解全校學生之學習慨況及監察整體教學質素。 

3. 舉辦老師教學經驗交流會，分享寶貴的教學經驗。 

4. 搜集學生、老師及家長意見，以助加強教學效能。 

 
二. 評估 

1. 加強推動以學生課業及作品來作教學上的回饋和課程設計。 

2. 利用多元化的進展性評估來了解學生之學習，並減少不必要的壓力。 

 
三. 課程發展 

1. 就社會和教育界的發展為校制定未來課程發展的策略，讓學生有更佳的

裝備迎接未來的挑戰。 

2. 推動發展及持續優化校本課程來提升學生知識水平、思考及學習能力、

溝通和合作能力等。 

3. 舉辦各級課程簡介晚會及開通各項收集家長意見的渠道，以增進家校之

間的溝通。 

4. 在主要的科目以外開設不同類型的課程或學習活動如單元課、增潤學習

週、世界公民課、創意研習課等，讓同學有更多機會發掘和發展個人才

華。 

5. 定期課程檢討及交流會議，從中吸取課程設計的經驗。 

6. 各科各單元作檢視和總結，全年亦作整體檢討。 

 
四. 照顧學習差異 

1. 與本校家校關顧組配搭，對本校有特殊學習需要之同學提供支援或 
配對相關資源和服務。 

2. 廣泛推動使用照顧個別差異之學習策略，對應個別同學之學習速度

及需要，以助提升學習效能與興趣。 
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五. 教師專業發展 
1. 教師專業發展日。 

2. 外校參觀。 

3. 校內、外工作坊及講座。 
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學務培訓組 
 

組長： 陳啟聰老師、盧敏慧老師 

組員： 鍾穎怡老師、麥嘉燕老師、梁敏婷老師、徐天娜老師、梁頌老師、 

丘  敏老師 

 

一. 工作範疇 

1. 統籌教師培訓； 

2. 關注及跟進校內學術情況； 

3. 統籌校內學術獎勵計劃； 

4. 統籌小六升中事宜； 

5. 統籌校外比賽及評核。 
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家課代號表 
中  文 

語文練習簿 語練 

默書改簽 默改簽 

作文工作紙 作紙(    ) 

評估/改正及簽閱 評改簽(    )

詞語簿              詞(   ) 

單元活動紙          單紙 

字詞工作紙          字工(   ) 

默寫工作紙          默工(   ) 

課堂活動工作紙      課工(   ) 

閱讀工作紙(指定圖書) 閱(指   ) 

閱讀工作紙(推薦圖書) 閱(推   ) 

閱讀工作紙(延伸篇章) 閱(延) 

閱讀工作紙(自由讀)   閱(自) 

全方位語文學習樂園  全(   ) 

數  學 

 

工作紙 紙(    ) 

單元評估改正及簽閱 評(    )改簽 

長河小學 TSA 數學科分類練習+模擬試卷 分 Ex.(   ) 

  學卷 Ex.(   )    

中一入學前香港學科測驗數學科重點訓練 重點 P.(   )    

全方位數學綜合練習                   全 P.(   ) 

升中必備數學科練習                   升中 P.(   ) 

數學科高效 All-In-One                  高效 P.(   ) 

   

英  文 

Chapter Revision Corrections & Sign  Ch. Rev. corr. & sign.

Hong Kong Attainment Tests 

 ── English Mock Papers           HKAT (   ) 

Spelling         Spell corr. & sign. 

Worksheet (  )          W.S.(  ) 

Writing           Writing 

 

常  識 
工作紙 紙(    ) 

剪報及評論 剪報(  )篇 

單元評估改正及簽閱 評(    )改簽

專題習作           專題(   ) 

 

聖  經 

工作紙              聖紙(    ) 

評估改正及簽閱      評改簽 
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各級學習報告安排 
 
一. 各級全年派發文件一覽表 
 

 一年級 二年級 三年級 四年級 五年級 六年級 

第一學段 
第一學段學習進展報 

(Progress Report) 

第一學段成績單

第二學段 上學期成績單 第二學段成績單

第三學段 

學習進展報告

(Progress Report) 
第三學段學習進展 
(Progress Report) 

第三學段成績單

第四學段 
學習進展報告

(Progress Report)及 
學年總結報告 

全年成績報告表 

 
二. 一至二年級－四次學習進展報告(Progress Report)及一張學年總結報告 

1. 第一及第三學段只派發中、英、數三主科之學習進展報告(Progress 
Report)，報告內主要說明學生在中文科、英文科和數學科的學習情況。 

 註：二年級會加入常識科 
下表為報告內容之說明： 

項目 內容 備註 
學習重點 

Course Description 
列出第一學段中、英、數學科之學習重點。 

學習態度 
Effort 

反映學生在第一或第三學
段學科之學習態度(課堂學
習及功課表現) 

學習表現 
Attainment 

反映學生在第一或第三學
段對學科教授內容之掌握
情況；其中語文科目(中文
及英文科)之學習表現細分
為四個範疇「聽/Listening、
說/Speaking、讀/Reading、
寫/Writing」。 

以「優/Excellent、良

/Good、常/Fair 及尚待

改善/Needs 
improvement」四個等

第表達。 
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2. 第二及第四學段派發中、英、數、聖、音、體、視藝之學習進展報告，
報告內主要說明學生在各科的學習情況。下表為報告內容之說明： 

項目 內容 備註 
學習重點 

Course 
Description 

列出第二學段中、英、數、聖、音、體、視藝各學科 
之學習重點。 

學習態度 
Effort 

反映學生在該學段學科之學習

態度(課堂學習及功課表現)。 

學習表現 
Attainment 

反映學生在該學段對學科教授

內容之掌握情況；其中語文科目

(中文及英文科)之學習表現細分

為四個範疇「聽/Listening、說

/Speaking 、 讀 /Reading 、

寫/Writing」。 
操行評級 
Conduct  

反映學生在該學段的操行表現。

以「優/Excellent、 
良/Good、常/Fair 及尚

待改善/Needs 
improvement」四個等

第表達。  

註: 第四學段之學習進展報告(Progress Report)及學年總結報告詳列全年之

操行、班主任評語及其他資料。 
 
三. 三至六年級常分及考分比例可參考下表： 

  三年級 四至五年級 六年級 

常分 

• 中、英、數、常

之常分佔全年

50%； 
• 聖經科不設考

試，故常分佔

100%。 
• 視藝科之常分佔

100%； 

• 中、英、數、常之

常分佔全年 30%； 
• 聖經科不設考

試，故常分佔

100%。 
• 視藝科之常分佔

100%； 

• 中、英、數、

常、聖之常分

佔全年 30%； 
• 視藝科之常分

佔 100%； 
上 
、 
下學

期 

考分 

• 中、英、數、常

之考試分佔全年

50%； 
• 音、體之考試分

佔 100%； 

• 中、英、數、常之

考試分佔全年

70%； 
• 音、體、普之考試

分佔 100%； 

• 中、英、數、

常、聖之考試

分佔全年70%；
• 音、體、普

之考試分

佔 100%；

 
 



四. 三至五年級 － 兩次學習進展報告(Progress Report)、一張上學期成績單及

一張全年成績報告表 
 

兩次學習進展報告 上學期成績單 全年成績報告表 
報告內說明學生在

中文科、英文科、數

學科和常識科的學

習情況。詳情可參考

下表。 

成績單內列出學生上學

期在中文科、英文科、數

學科和常識科、聖經科、

音樂科、視覺藝術科、體

育科和普通話科的成績

(包括常分、考分及上學

期總分)。 

報告表內列出學生全年

在中文科、英文科、數

學科和常識科、聖經

科、音樂科、視覺藝術

科、體育科和普通話科

的成績 (包括上學期成

績、下學期成績及全年

總成績)。 

報

告

內

容 
報告內亦會列出學生上

學期之操行表現。 報告內亦會列出學生全

年之操行表現、班主任

評語及其他資料。 
 
 
學習進展報告(Progress Report)內容說明： 

 

項目 內容 備註 
學習重點 列出第一學段中、英、數、常學科之學習重點。 

Course Description 
學習態度 

23 

 
 

Effort 
反映學生在第一學段學科之學習

態度(課堂學習及功課表現) 
以「優/Excellent、良

/Good、常/Fair 及尚待

改善 
/Needs improvement」
四個等第表達。 

反映學生在第一學段對學科教授

內容之掌握情況；其中語文科目

(中文及英文科)之學習表現細分

為四個範疇「聽/Listening、 
說/Speaking、讀/Reading、 
寫/Writing」。 

學習表現 
Attainment 
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五. 六年級 － 三次成績單及一張全年成績報告表 
第一及第三學段成績單 第二學段成績單 全年成績報告表 

報

告

內

容 

成績單內列出學生上學

期考試或下學期考試在

中文科、英文科、數學科

和常識科、聖經科、音樂

科、視覺藝術科、體育科

和普通話科的成績(只包

括考分 )；成績以等級

(A、B、C、D、E)表示。 
各科亦會列出學生在該

學段學科之學習態度，並

以「優、良、常、尚待改

善」表示； 
報告內亦會列出學生第

一學段或第三學段之操

行表現。 

成績單內列出學生上學

期在中文科、英文科、

數學科和常識科、聖經

科、音樂科、視覺藝術

科、體育科和普通話科

的成績(包括常分、考分

及上學期總分)；成績以

等級(A、B、C、D、E)
表示。 
各科亦會列出學生在該

學段學科之學習態度，

並以「優、良、常、尚

待改善」表示； 
報告內亦會列出學生第

上學期之操行表現。 

成績報告表內列出學

生全年中文科、英文

科、數學科和常識科、

聖經科、音樂科、視覺

藝術科、體育科和普通

話科的成績(包括上學

期、下學期及全年總

分)；成績以等級(A、

B、C、D、E)表示。 
各科亦會按需要列出

「課堂表現」及「功課

表現」，並以「優、良、

常、尚待改善」表示。

成績報告表亦會詳列

學生全年之操行、班主

任評語及其他資料。 
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本學年各級考試週安排總表 
日期 小一至小二 小三至小五 小六 

10 月 25 日 
至 28 日 

照常上課 
(8:00a.m.-3:30p.m.) 

照常上課 
(8:00a.m.-3:30p.m.)

考試週 
(8:00a.m.-12:00n.n.) 

12 月 6 至 
9 日 

照常上課 
(8:00a.m.-1:45p.m.) 

考試週 
(8:00a.m.-11:00a.m.)

照常上課 
(8:00a.m.- 1:45p.m.)

3 月 13 日至 
16 日 

照常上課 
(8:00a.m.-3:30p.m.) 

照常上課 
(8:00a.m.-3:30p.m.)

考試週 
(8:00a.m.- 12:00n.n.)

6 月 5 日至 
8 日 

照常上課 
(8:00a.m.- 1:45p.m.) 

考試週 
(8:00a.m.-11:00a.m.)

照常上課 
(8:00a.m.- 1:45p.m.)
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校務行政組 
 

主任： 王冠聰主任 

組長： 關綺霞老師 

組員： 關綺雲老師、郭萊茵老師、柳茹茵老師、尹伊琪老師、何思恆老師 

 
組訓： 「若不是耶和華建造房屋、建造的人就枉然勞力． 

  若不是耶和華看守城池、看守的人就枉然儆醒。」詩篇 127:1 

 
一. 全年重點 

1. 支援學習單元及課外活動的發展 

2. 妥善推行校務行政工作 

 
二. 特別關注事項 

1. 統籌音樂會及畢業禮 

2. 開辦新興趣班 

3. 單元活動時段編排 

4. 星期四下午級際活動 
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三. 「單元教學」安排 
 一年級 二年級 三年級 四年級 五年級 六年級 

資訊科技 
Info. and 
Comm. Tech. 

IT 運用 
及認識 

網絡世界

英文 
輸入法

文書處理 
簡易多媒體

中文 
輸入法 
影音製作

機械人設計 
立體圖像設計 
音效設計 

遊戲程式設計 
戲劇 
Drama 

戲劇 

體育 
Sports 

小型 
壁球 足球 游泳 體操 欖球 排球 

個人及 
社會教育 
Personal & 
Social 
Education 

Fit Ball 
關愛 
長者 關愛弱能 小香港 

大發現 
視藝 
與社會 

世界公民

/畢業專題

註：各級四個單元分佈於上、下學期的週一及週五下午時段。 
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家長須知 
 

一. 本校為全日制小學 
1. 上課時間為 8:00a.m.至 3:30p.m.。 
2. 鼓勵所有學生於 7:50a.m.前到校。 
3. 除有特別原因外，學生於 8:00a.m.後到校作遲到論。 
4. 課餘時間，學生不得穿著校服在街上遊蕩、嬉戲及飲食。 

I. 逢星期三於 2:35p.m.放學。 
II. 學習中心開放時間： 上課天為 7:30a.m.至 5:30p.m.； 

 星期六為 9:00a.m.至 12:00n.n.； 
 公眾假期暫停開放。 

 
二. 貴子弟返校時，請注意下列事項 

1. 必須攜帶手冊及學習記錄冊上學，以便老師檢查及記錄當日功課或 
任何通訊。 

2. 按照上課時間表帶齊課業及用具。 
 

三. 每日 貴子弟放學回家，務請家長查閱其手冊及學習記錄冊，督促完成 
該日功課，並加以簽章。 
 

四. 上課時間內，家長請勿擅自到各層課室，以免影響課堂。如有特別需要， 
請先到大堂校務處聯絡。 

 
五. 午膳安排 

1. 所有學生需於校內進行午膳。 
2. 學生可自行帶備午膳或於 12:40p.m.前由家長把午膳送抵學校大堂， 

再由學校助理轉交予該生。請家長於餐盒外註明學生姓名及班別。 
3. 學生亦可由本校代辦午膳，校方於每月月底按照下月開餐日數計算 

該月餐費。 
 

六. 小食安排 
1. 本校不設小食部，請家長為 貴子弟安排健康小食及飲品。 
2. 學生可利用設於操場或課室內的濾水器，添加已過濾食水。 
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七. 返放學安排 

1. 乘搭校車者，請家長自行登記該車司機之姓名、聯絡電話及車牌號碼。 
2. 凡乘搭校車之學生，如因特別事故，有任何更改者，必須於前一天或 

當天早上通知班主任，填寫更改校車接送表格及自行聯絡校車司機。 
3. 五、六年級的同學，可由家長安排自行放學。 
4. 放學時，家長接回  貴子弟後，請從速離開大堂，免生混亂。 

 
八. 如 貴子弟患有傳染病，請根據醫生指示請假，在家休息，詳情請參閱 

學生手冊 P.10。 
 

九. 本校放假及考試日期，均詳列於「校曆表」內，如有特別更改，屆時將另

行通知。 
 
十. 升留班標準 

1. 全年主科總成績(中、英、數、常)及總平均分必須合格，方可升班。 
2. 未達標準的學生，則須重讀一年，鞏固基礎。 
3. 同級只能重讀一次。 
4. 同學只能於不同級別重讀兩次。 
5. 六年級學生總平均分不合格，本校只發修業證書。 
6. 學校擁有上述標準的最終的決定權。 

 
十一. 課後活動 

凡參加課後活動(如託管班、團隊等)之學生，若因事未能出席，須於 
前一天或當天在手冊內通知班主任，並請註明放學方法，例如： 
乘校車、家長來接放學或自行放學(詳情請參考有關活動通告)。 

 
十二. 停車場 

為顧及學生安全，凡有意駕駛汽車入本校停車場者，必須先與學校聯絡。 
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獎勵 

 
我們以聖經的真理為基礎，建立正確的價值觀，培育出充分自信、有正面

自我形象的兒童，幫助他們成為誠實無偽、自律自愛、勇於負責、敢於表達、

並且能夠享受群體生活的人。我們以 Responsive Classroom® Approach 的理念，

透過學生與老師共同建立規則，明白守規乃尊重自已及他人的表現，學習自律。

此外，為了讓同學明白每個人都應該為自己所作的負責，學校在獎懲方面，有

一套參考規則。 

 

獎勵方面，我們著重激發愛心，勉勵行善，讓學生的良好行為得到正面的

肯定。學生「做得好」的時候，多以口頭讚賞、獎狀和記優點處理。 

   懲處方面，我們旨在教導學生能明辨是非，勇於改過，承擔責任，建立循規 

自律及尊重他人的品格。 

 

獎勵事項細則 

一. 個人 
1. 學業獎： 

I. 『全年學業成績優異獎』 
此獎勵計劃目的在於表揚小一至小六同學在全年學業成績表現優， 
每級5名。 

II. 『學科表現優異獎』 
此獎勵計劃目的在於表揚小一至小二同學在班內之『中、英、數、音、

體、視藝』學習範疇裏表現優良。分上、下學期，每班每科2名。 
III. 『學術卓越獎勵計劃』 

此項獎勵計劃的目的在於鼓勵及表揚小三至小六同學在不同學習 
範疇所獲得的優良表現； 幫助同學建立持之以恆的學習態度。同學 
於每次考試內『中、英、數、常、普、音、體、視藝、聖經科(五、

六年級適用)』各科目中考獲全級： 
第 1 - 5 名獲該科學術卓越金獎； 
第 6 - 10 名獲該科學術卓越銀獎； 
第 11 - 15 名獲該科學術卓越銅獎。 

IV. 『閱讀獎勵計劃』(詳見稍後派發資料) 
2. 操行優良獎（全學年表現計算，每班男女生各一名） 
3. 傑出學生獎 (全學年表現計算，每級兩名。得獎者不限男女，必須品學

兼優、積極參與及有出色表現。) 
4. 服務優良獎 --- 全年服務表現優良  
5. 最佳領袖生獎 --- 全年服務表現優良，並具領袖風範 
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二.奬學金 

由2010-2011學年開始，本校之辦學團體基督教崇真會救恩堂向本校學生頒

發獎學金，以表揚學生的卓越表現，獲獎學生將獲頒發獎學金及證書一張。 

 
懲罰事項細則 
一. 欠功課 
 學生須於欠家課當天補做，完成所欠功課。 
 學生若於一星期內欠家課兩次或以上，需於星期二留校到加油站做功課。 
 
二. 違規行為 
 學生若出現違規行為，校方將按Responsive Classroom® 中的Logical 

Consequences的理念作適切處理。 
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緊急放學安排事宜 
 

一. 熱帶氣旋 
1. 天文台懸掛一號或三號風球時，學生仍須上課。懸掛八號或以上 

風球時，則一律停課。 

2. 除根據教育局行政通告指示外，家長應視乎當時天氣、道路、或 

交通情況，自行決定應否著其子弟上課。 

3. 上課後，倘懸掛八號颶風訊號，學校將視乎天氣及交通情況，衡量學

生安全而決定是否立即停課，屆時請家長依照學校手冊 P.11 意願，作

出安排。 

 
二. 暴雨警告訊號 

1. 遇有暴雨，根據教育局行政通告指示，家長應視乎當時天氣、道路、

或交通情況，自行決定應否著其子弟上課。 

2. 假如天文台在上午 6:15 之前發出「紅色」或「黑色」暴雨警告訊號，

請家長留意教育局宣布有關停課安排。如教育局宣布停課，尚未 

出門的同學應留家中，而學校則繼續開放校舍，以便接待上學途中 

的同學，屆時亦請家長依照學校手冊 P.11 的意願，作出安排。 

3. 假如天文台在上課期間發出「紅色」或「黑色」暴雨警告訊號， 

請家長留意學校網頁公布的教學安排。 

4. *考試期間遇有上述情況，考試科目則按考試時間表順延。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



請假簡則 
 

一. 凡因病請假，應即以電話通知校方，並填寫「請假記錄表」由家長 

簽章證明，待康復連同醫生證明書交回班主任。 

 

二. 如因重要家事請假，家長須於最少三個上課天前填寫「請假記錄表」，交

回校方核准並作安排；告事假多於一天者，須以書面向校方申請。 

 

 

三. 遇有突發事故未及請假者，須聲明充分理由，並須於回校復課當日， 

補辦請假手續。 

 

四. 凡因身體不適宜運動而欲求豁免者，須逐年具醫生證明書，呈報校方 

核准。 

 

五. 學生必須參加一切學校集會活動，如因事不能出席者，仍須照請假手續辦

理。 
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學生乘坐校車時須注意的安全守則 
 

一. 乘坐校車上學及放學之學生須知： 
1. 本年度校車服務仍然由錦華香港旅運有限公司承辦，如有查詢請聯絡

錦華香港旅運有限公司負責人蔡太 9360 7772(晚上 2551 0453)、羅生

92218382。 
2. 由於每輛校車內皆有不少學生，因此請各家長盡量協助 貴子弟準時候

車(照校車到站時間前五分鐘到達候車地點)，避免誤點錯失乘坐校車

上學的機會。 
3. 如家長需改變往常乘坐校車的接送方式，為免生延誤，請盡早於三個 

工作天前使用「更改校車接送安排表」通知錦華香港旅運有限公司及 
學校，並於當天利用手冊通訊欄提醒學生及再通知其班主任。 
若是突發即日更改，家長切記早上以「更改校車接送安排表」分別交 
校車保姆及班主任。 
**請盡量避免於九月份轉站** 

4. 在校車內違規同學，若屢勸不改，校方會處罰或甚至終止其使用校車 
服務的權利。 

 
二. 行車途中出現突發事件 

1. 如天氣突然變壞，教育局在同學已上校車後才宣布停課，請家長立刻

與校車司機或保姆聯絡。不論任何情況，校車司機將依舊以原來車程

走一趟，通知等候同學不用上課後，才把同學送回原來上車地點， 
最後把餘下同學載回學校，由校方照顧，直到家長接回孩子。 

2. 暴雨警告訊號：預告或改掛紅雨、黑雨 
如於上學途中，天文台預告或改掛紅雨、黑雨，當時已上車的學生，

仍會被送返學校；司機將會依舊以原定路線行駛，通知候車的學生及

家長不需上學。 
 
三. 所有乘校車出外旅行或參觀的同學均適用(敬希垂注) 

1. 學生應排隊上車，安坐於老師指定之位置上。 
2. 在車廂內應保持安靜，不可伸手或頭在車廂外。 
3. 在車廂內不准喧嘩、吃喝、玩耍或做功課。 
4. 在行駛途中，所有學生不得離開座位，必須綁好安全帶，坐姿要保持 

正確：背部緊貼座椅，雙手抱緊書包向前或書包放置腳底座位下， 
切勿背負書包而虛坐或半坐在椅墊上。 

5. 車輛如未完全停定，學生不准上車或不得離開座位下車。 
6. 在車輛完全停定後，學生方可按司機及保姆指示上車或離開座位下車。 
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校車秩序管理負責老師 
1 號車：黃淑慧老師 
2 號車：何繼露老師 
3 號車：梁莫延老師 
4 號車：何家慧老師 
5 號車：梁莫延老師 

6 號車：李靜儀老師 
7 號車：李靜儀老師 
8 號車：馮耀章助理校長 
8A 車、9 號車：陳炎成主任 
海怡車：馮耀章助理校長 

 
校車司機及保姆電話表 

 
返學車號 車牌 司機姓名 司機聯絡電話 保姆姓名 保姆聯絡電話

1 上環 PJ1635 陳生 96235141 陳太 90745473 
1 嘉亨灣 PJ1635 陳生 96235141 陳太 90745473 
2 置富 NE7018 袁生 94856266 蔡太 93607772 

3 香港仔 EJ948 昌哥 96069788 玉姐 90723475 
4 寶翠園 HZ2218 明哥 97239947 麥太 60218309 
5 西環 GV8190 羅生 94319548 瓊姐 92635351 

6 西半山 FF8278 周生 91208186 羅太 68219431 
7 東半山 NP2386 柯生 93509895 張太 92693270 
8 東區 PJ2386 榮哥 91881299 鳳姐 94836247 

8A 太古城 HZ2218 明哥 97239947 麥太 60218309 
9 柴灣 FL2383 羅生 92824389 娟姐 94062218 
海怡 NE2386 彪哥 62389385 平姐 97190779 

 
 

放學車號 車牌 司機姓名 司機聯絡電話 保姆姓名 保姆聯絡電話

1 上環 CR3738 余生 92311882 羅太 61780280 
2 置富 EJ948 昌哥 96069788 玉姐 90723475 

3 鴨脷洲 MR5200 康哥 92611933 李太 90492793 
4 寶翠園 HZ2218 明哥 97239947 麥太 60218309 
5 西環 PJ1635 陳生 96235141 陳太 90745473 

6 西半山 FF8278 周生 91208186 瑞姨 92629867 
7 東半山 NP2386 柯生 93509895 張太 92693270 
8 東區 PJ2386 榮哥 91881299 鳳姐 94836247 

8A 太古城 萬達大巴 - - 瓊姐 92635351 
9 柴灣 FL2383 羅生 92824389 娟姐 94062218 
海怡 NE2386 彪哥 62389385 平姐 97190779 

 



家長直接交錦華旅運公司處理 

致  錦華旅運公司 
更改校車接送安排表 

 
學生姓名：           

 

 放學校車編號：   

班    別：   ( )                  (上學特別安排：       ) 

更改日期：   (星期           )，在適當的方格加“ ” 
 3:30 p.m. (星期三 2:35 p.m.) 乘車 □    5:30 p.m. 乘車 □ 

 3:30 p.m. (星期三 2:35 p.m.)不乘車 □    5:30 p.m.不乘車  □ 

 
家長聯絡電話：  

備註：  

 
  家長簽名：  

  填表日期：  
 
*註：本表格上半部分及下半部分一式兩份，為了有效地運作，請最遲於更改變動當天早上上車時由家長

將上半部分交錦華公司之校車保姆，下半部分由學生在回到學校即交班主任。 
**請家長保留两份空白表格備用，以便使用了一份後，可再自行影印所需數量。 
 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -   
致 救恩學校(小學部) 

學生交班主任存檔 
更改校車接送安排表 

 
學生姓名：                               放學校車編號：   

班    別：   ( )                 (上學特別安排：           ) 

更改日期：   (星期           )，在適當的方格加“  “ 
 3:30 p.m. (星期三 2:35 p.m.) 乘車 □   5:30 p.m. 乘車 □ 

 3:30 p.m. (星期三 2:35 p.m.)不乘車 □   5:30 p.m.不乘車  □ 

 
家長聯絡電話：  

備註：  

 
  家長簽名：  

  填表日期：  
 

*註：本表格上半部分及下半部分一式兩份，為了有效地運作，請最遲於更改變動當天早上上車時由家長

將上半部分交錦華公司之校車保姆，下半部分由學生在回到學校即交班主任。 
**請家長保留两份空白表格備用，以便使用了一份後，可再自行影印所需數量。 

 



3737 

致救恩學校(小學部) 
 

兒童服藥委託書 
 

 
學生姓名：      

班   別：      

 

服藥原因： □傷風  □感  冒  □咳  嗽 

      □發燒   □喉嚨發炎  □支氣管炎 

      其他：              

                      

 
服藥時間：藥水需存放雪櫃  

紀錄 時間 負責人簽名 
第 1 次 回校前 請家長自行餵藥 
第 2 次   
第 3 次   

 
本人亦了解餵學生服藥乃家長之責任，故學生服藥後有不良反應，貴校不

須負上任何責任。 
 
家長姓名：        

簽  署：        

日  期：   年   月   日 

 
備註： 

本校祇接受由註冊西醫處方之藥物，並祇依據容器上指示餵藥，故家長須

寫清楚學生姓名於其上，以確保無誤。 
 
* 請家長於需用時自行影印使用。 



 

 


